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آموزش زبان فارسی

شیوه املای فارسی : فصل دوم 
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:مهمترین نکات درست نویسی خط و املای فارسی

 ای ه هر کلمشود،یعنی حد و استقلال دستوری ومعنایی هر کلمه باید حفظ
.که از نظرمعنایی یا دستوری مستقل است باید جدا نوشته شود

درست(        صفت)عالی (       اسم)دانشسرای عالی                دانشسرا

تدو کلمه       نادرساستقلال دستوری دانشسرایعالی                عدم رعایت 
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:به چند نکته دقت کنید
و (که)صفت پرسشی (یک)صفت شمارشی ( تو)ضمیر( ای)حرف ندا( را)ربط حرف (1

:را نبایدبه کلمه های دیگر چسباند(چه)صفت تعجبی 

بنویسیم بنویسیم
دوسترا دوست را

ایدوست ای دوست
ترا تو را

یکروز یک روز
کرا که را

چگویم چه گویم
چکار میکنی چه کار می کنی

اینکار این کار
آنکس آن کس
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چیزرا چه »نه به معنی « برای چه»به معنی « چرا»در کلمه هایی مثل «چه»(2
:شودباید پیوسته نوشته « چسان»و «

ننویسیم بنویسیم
چه را چرا

چه سان چسان
چه قدر چقدر
چه طور چطور
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ترکیب شود باید « همچنان»و « چنان»، «این»، «آن»با «که»و« چه»هر گاه(3
:پیوسته نوشته شود؛ یعنی

ننویسیم بنویسیم

آن که آنکه

این که اینکه

چنان که چنانکه

همچنان که همچنانکه

چنان چه چنانچه

آن چه آنچه
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:نوشت؛یعنیمتصل« که»را هرگز نباید به «است»(4

ننویسیم بنویسیم

درست استکه درست است که

مردی استکه مردی است که

آن استکه آن است که
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 فهوم بشود و از ترکیب آنها کلمه ای تازه با مترکیب هرگاه دو یا چند کلمه با هم
ن ها پدید بیاید، باید آاز اجزا ترکیب شونده غیر از مفهوم هر یک معنی دیگری و 

:  را پیوسته نوشت؛ یعنی

ننویسیم بنویسیم
این جا  اینجا 
آن جا آنجا

این جانب اینجانب
به بود بهبود

چیست ان چیستان
نگه داری نگهداری
پنج شنبه پنجشنبه

ننویسیم بنویسیم
یک دیگر یکدیگر
هیچ کاره هیچکاره
شاه نامه شاهنامه

دانش نامه دانشنامه
دوست کام دوستکام
صاحب دل صاحبدل
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:کنیدبه چند نکته دقت 

یا اگر پیوسته نوشتن اجزای کلمه مرکب، باعث اشتباه یا دشواری در خواندن( 1
زدیک نوشتن کلمه بشود یا اخلاف عرف به نظر بیاید، چنین کلمه هایی را جدا، اما ن

:به هم باید نوشت؛ یعنی

ننویسیمبنویسیم
هممنزلهم منزل

کینتوزکین توز

عدالتپیشهعدالت پیشه

بیتربیتتربی تربیت تر

ستمستیزستم ستیز
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حذف « الف»آغاز شود، در ترکیب، مد از روی « آ»هرگاه جز دوم کلمه مرکب با ( 2
:می شود؛ یعنی

ننویسیمبنویسیم
پیشآهنگپیشاهنگ

دلآویزدلاویز

پیشآمدپیشامد

دلآرامدلارام

همآوازهماواز

نامآورناماور
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 جدا از اسم و ضمیر نوشته می شود؛یعنی« به»حرف اضافه:

ننویسیمبنویسیم

بخانهبه خانه

بتهرانبه تهران

بمدرسهبه مدرسه

بلندنبه لندن

بکتابخانهبه کتابخانه

بشهربه شهر

بتوبه تو
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:به چند نکته دقت کنید

در فارسی، همچون بلافصل، متداول در کلمه های عربی « ب»از آنجا که حرف ( 1
بعد بلاشک و مانند آنها، حرف جر عربی است نه حرف اضافه فارسی، باید به کلمه

:متصل نوشته شود؛ یعنی

ننویسیمبنویسیم
لافصلبهبلافصل
به لاشکبلاشک

به لافاصلهبلافاصله
به لاتکلیفبلاتکلیف

ازامابهمابازا
دونبهبدون

به لامعارضبلامعارض
به اسم اللهبسم الله
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است در مواردی مانند بدین، بدان، بدانان، « به»که گونه دیگری از « بد»در « ب»( 2
شودبدیشان و بدو، باید متصل نوشته 

د می گاه در ترکیب با اسم به عنوان جز پیشین به کار می رود و صفت یا قی« ب»حرف ( 3
تصل به اشتباه کرد، بلکه باید م« به»سازد، که در این صورت نباید آن را با حرف اضافه 

، (نامی، معروف) ، بنام (هوشیار)، بهوش (خردمند)کلمه بعد نوشته شود؛ مانند بخرد 
.در نمونه های زیر مسأله بخوبی نمایان است (. تدریجاً)، بتدریج (جداً)بجد 

که از ترکیب با اسم،) جز پیشینحرف اضافه
(صفت و قید ساخته است

.باش( جدی)در این کار بجد ...به جد و جهد چو کاری نمی رود از پیش

.اگر گلی، بحقیقت عجین آب حیاتی.همیشه باید به حقیقت توجه داشت

.او بسختی کار می کند.او به سختی کار اهمیت نمی دهد

.ام بودعلامه طباطبایی مفسر و فیلسوفی بن.  به نام خداوند جان و خرد
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«ته به کلمه ای که با آن ترکیب می گردد، متصل نوش« پیشوند ها و پسوند ها
:می شود؛ یعنی

ننویسیمبنویسیم
هم نشینهمنشین

هم دلهمدل
هم راهیهمراهی

بی کاربیکار
بی قراربیقرار
باغ بانباغبان

مرغ دانمرغدان
دانش منددانشمند

گل زارگلزار
کشت زارکشتزار
هم کارهمکار Thursday, March 19, 
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 را باید پیوسته نوشت؛ یعنی« ب، ن، م» اجزا پیشین فعل، یعنی  :

ننویسیمبنویسیم
به بیندببیند

به رودبرود

نه خواندنخواند

نه بینینبینی

مه کنمکن
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:به چند نکته دقت کنید

د آغاز می شود بیایند، م«آ»که با فعلیوقتی بر سر « ب، ن، م»جز های پیش 1)
:در می آید؛ یعنی«ا»پیش از «ی»حذف می شود و به جای آن « ا»از روی 

آید            ب           بیاید

آراید          ن           نیاراید

میاسام           آسا          
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:جدا می نویسند؛ یعنی3را در اول عبارت فعلی، به قیاس قاعده شماره « به»( 2

ننویسیمبنویسیم
بکار بردبه کار برد

ببار آمدبه بار آمد

بخاطر آوردبه خاطر آورد

بدست آوردبه دست آورد

بزانو درآمدبه زانو درآمد
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حرف ربط که معمولاً در جمله مرکب می آید و تکرار می گردد، جدا از فعل « نه»( 3
:نوشته می شود ؛ همچون

نه می بیند، نه . نه می خواند، نه می نویسد. نه می فروشدنه می خرد،
.می شنود

ینه زین ظلمت همی یابم امانی                             نه از نور سحر بینم نشان
(نظامی)

دنه هر که چهره برافروخت دلبری داند         نه هر که آینه سازد سکندری دان
(حافظ)
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«جدا از فعل نوشته می شود؛ یعنی«همی»و « می ،:

ننویسیمبنویسیم
میگویدمی گوید
میخواندمی خواند
میکندمی کند
میزدمی زد

همیگفتهمی گفت
همیرفتهمی رفت

همینوشتهمی نوشت
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«دو گونه است« بی:

ن حرف اضافه جدا و با فاصله بی« به»، که مثل «بدون»حرف اضافه به معنی  ( 1
:کلمه ای نوشته می شود؛ مانند

.بی تربیت نمی توان به سروری رسید

.بی نظم و ترتیب هیچ کاری پیش نمی رود

.بی دل پاک نظر در رخ محبوب مکن
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پیشوند نفی که بر سر اسم یا ضمیر می آید و صفت مرکب می سازد، و باید ( 2
:پیوسته نوشته شود؛ همچون

ادندبیخود از شعشعه پرتو ذاتم کردند                    باده از جام تجلی صفاتم د
(حافظ)

بیدلی در همه احوال خدا با او بود          او نمی دیدش و از دور خدایا می کرد
(حافظ)

.خداوند بنده تن آسا و بیکار را دوست ندارد
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:به چند نکته دقت کنید

پیشوند به آنها، « بی»در آغاز واژه های که چند دندانه دارند و با پیوستن ( 1
نازیبا یا ناخوانا می شوند و نیز در کلمه هایی که با همزه شروع می شوند و با

ما را باید جدا ا«بی»اشتباه می گردد، « الف»در تلفظ با « همزه»، «بی»اتصال 
:بدون فاصله بین کلمه ای نوشت؛ یعنی

ننویسیمبنویسیم
بیسر و پابی سر و پا
بیتربیتبی تربیت
بیسامانبی سامان
بیاساسبی اساس
بیارزشبی ارزش
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«ه ن« ها»بیان حرکت در جز اول از کلمات مرکب و کلمات جمع بسته شده به « ه
:حذف می گردد و نه پیوسته نوشته می شود؛ یعنی

ننویسیمبنویسیم

علاقمند یا علاقهمندعلاقه مند

گلمند یا گلهمندگله مند

جامها یا جامههاجامه ها

حیلها یا حیلههاحیله ها

ی ملفوظ نمی شود؛ یعنی کلمه هایی «ها»این قاعده، شامل : نکته
نظیر دهها، ماهها، کوهها، مهوش و گرهها را به همین صورت مکتوب باید 

.نوشت

Thursday, March 19, 

2020



 در فارسی، کلمه های مستقل را باید جدا از هم متداول عربی در کلمات مرکب
:نوشت؛ یعنی

بنویسیمبنویسیم
انشاءاللهان شاءالله
منجملهمن جمله
عنقریبعن قریب
علیهذاعلی هذا
معهذامع هذا
معذلکمع ذلک
علیرغمعلی رغم
علیحدهعلی حده
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«ی علامت جمع، باید پیوسته به کلمه نوشته شود؛ یعنی«ها:

ننویسیمبنویسیم
گل هاگلها

باغ هاباغها

کتاب هاکتابها

آن هاآنها

قلم هاقلمها

لباس هالباسها
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 لمه ختم می شوند ، هنگام اضافه شدن به ک« ُ»و«آ»کلمه هایی که به مصوت بلند

:  مانند. شودمیان آنها فاصله می « ی»ای دیگر یا آمدن صفت به دنبال آنها 

......بزرگ ویفاسد، سبویسیاه، کالایروزگار، مویدانا

افه علامت جمع یا صفت فاعلی یااسم مصدر اض«ان»اگر این کلمه ها بهنکته 

:فاصله می شودمانند« ی»شوند   ، بین کلمه واین علامت ، 

ان یدانا(            علامت جمع)دانایان               دانا        ان 

.....آشنایان،نکویان،گویان،قالیشویان و
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نی آگاهی، ماهی، دیوانگی مع»:ختم می شوند مانند«  ی ِ»کلمه هایی که به مصوت بلند
:به این شکل نوشته می شود( وحدت یا  نکره)وقتی به یای دیگری مثل «

معنی ای دیوانگی ای           ماهی ای        آگاهی ای
امت این نوع کلمات  وقتی به کلمه دیگری  اضافه می شوند مانند کلمات مختوم به ص

:عمل می کنند  وبه شکل زیر می آیند
مناسبمعنی دیوانگی او           ماهی دریا        آگاهی تو

:از ماقبل وما بعد خود جدا نوشته می شود( حرف ربط)هم

ننویسیم            همخواند همنوشتنوشت بنویسیم              هم خوان هم 

:  اسم های خاص به شکل زیر باید نوشته شوند

....هارون،اسماعیل،ابراهیم،اسحاق،رحمان، ملایکه،سلیمان و Thursday, March 19, 
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که یک واو صامت ویک واو مصوت دارند کاووس ، طاووس، سیاووش ،لهاوور، در کلمه هایی مانند
.بهتر است هر دو واو را در نوشتن حفظ کنیم  

ورت تلفظ می شود ، به ص« الف»مقصوره ی برخی کلمات مقصور عربی همچنان که در فارسی « الف»
:الف هم نوشته می شود

:دقت کنید

..ی ومصطفی،مرتض: نوشته شود مانند « ی»الف در اسم های خاص عربی باشد باید با این اما اگر 

Thursday, March 19, 

2020

نادرست درست

اعلی اعلا

بلوی بلوا

شوری شورا

معلی معلا

مبتلی مبتلا

هوی هوا

مصفی مصفا

.اسم های خاص کبرا،صغرا، لیلا باید به این صورت نوشته شوند :             دقت کنید



:دقت کنید

.چون در زبان فاسی متداول شده به همین صورت نوشته می شود«اولی تر » کلمه مرکب

 نوشته می شود« الف»مقصور اگر به صفت یا مضاف الیه  اضافه شود با «الف»اسم مختوم به

موسی کلیم و-----------------عیسای مسیح-----یحیا ی برمکی:مانند...........

 ختم می شوند اگر به اجزایی( دانا ونیکو ) مانند« وُ »و  « آ»کلمه هایی که به مصوت های کشیده و بلند

:اضافه می شود «ی»آغازشوند ، بین دو مصوت بلند «ی»متصل شوند که با مصوت بلند 

روشنایی  -نیکویی  -دانشجوییم   
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 توجه داشته باشیم« است » در املای فعل  اسنادی:

:حذف می شود مانند« وُ»و« آ»پس از کلمات مختوم به مصوت بلند «است»همزه ی 

.سخنگوست او مردی .  داناستاومردی 

:خود باقی می ماندبه حال واقع شود همزه آن در نوشتن ( ی)از مصوت بلند پس «است » اگر

استتواناییاست                                بر همه کاریش داناییهرکه دراو جوهر 

:همزه ی است باقی می ماند( صامت ومصوت مرکب )پس از  حروف 

استکیخسرو بیدار جهاندار نو است   برادرت شاه ایران به 

ید استم،استی،استیم ،است)که در واقع ( ام،ای،ایم،اید،اند)صیغه های دیگر این فعل « است» جزبه 

:هستند به این شکل به کار می روند(و استند 

بزرگم، بزرگی،بزرگیم،بزرگید،بزرگند 

«  ی»به « ..ام،ای و»ختم شود جز در سوم شخص مفردهمزه ی«و»یا«آ» واگر کلمه به مصوتی مانند

.....سخنگویم  ،توانایم ، بینایم  و:تبدیل می شود Thursday, March 19, 

2020



 هنری ام، هنری اند، هنری اید  و:آیندبدون تغییر می « است »همه ی صیغه های فعل « ی»پس از مصوت..

 ام ، آزاده :بدون تغییر به کار می روند«است»حرکت نیز تمام صیغه ها ی بیان «ه»پس از کلمه های مختوم به

..آزاده ای ، دیده ام ، خوانده ای و

دهددارند هیچ تغییری روی نمی افکندضمه واو بیان که«تو»و«دو»کلمه های به «است » اگر:

هردو استاو همه جا با شما توام  من همه جا با 

به شکل زیر نوشته می شوند«است»هنگام پیوستن به (حرف نفی)چه،که،نه:

چیست،کیست،نیست
شودتبدیل می « ی»بر سر افعالی که با همزه آغاز می شوند بیاید همزه در نوشتن به «ب،ن،م»اگر اجزاء پیشین:

دبایستاد ، نایستا: آغاز شوداین حروف پیوسته به اجزاء قبل نوشته می شود مانند« اِ»یا« ای»اما  اگر فعل با 

ننویسیم بنویسیم

بیانداخت بینداخت

بیافکند بیفکند

میافکن میفکن

نیافتاد نیفتاد



 ی »مصوت کشیده وبلند « ی»اگر پس از حرف صامت=i» نوشته می شود «یاء»بیایدهر دو حرف به صورت:

Thursday, March 19, 
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ننویسیم بنویسیم

بوئیدن بوییدن
روئیدن روییدن

چائی چایی
پائین پایین

پوئیدن پوییدن
نائین نایین



مخصوص کلمات عربی است وبه کار بردن آن در واژه های فارسی وغیر عربی درستتنوین
. نیست 

کلمه های عربی که تنوین نصب دارند به همان صورت عربی نوشته می شوند مانند:
ًکار بهتر است به جای این کلمات معادل فارسی آنها را به.... وعملاً، قطعاً، سهواً،واقعاً، عمدا

«عمداً»به جای «به عمد » ببریم مانند
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ننویسیم بنویسیم

ناچاراً بناچار
جاناً جانی
زباناً زبانی
گاهاً گاهی
سوماً سوم
تلفناً تلفنی



کنیددقتزیرنکاتبههمزهنوشتندر:
 واصل،ارشد،اساس،اعظم :کلماتاگر همزه عربی در آغاز کلمه بیاید حکم همزه فارسی را داردمانند.....
ایدئولوژی:ماننداستقاعدهاینتابعشودمیآغازهمزهباکهنیزخارجیهایکلمهنوشتن
ودشمیحذفزبانانفارسیتلفظدر...ابتداء،انتهاء،صحراءومانندعربیممدودهایکلمهآخرساکنهمزه.

شوندواقعموصوفیامضافوقتیکلماتگونهاین
درمورددرفارسی«الف»بهمختومهایاسمقائده

.شودمیجاریآنها
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ننویسیم بنویسیم

ابتداء ابتدا
انتهاء انتها
املاء املا

شعراء شعرا
فضلاء فضلا
اعضاء اعضا

ننویسیم بنویسیم

ابتداءکار ابتدای کار
املاء درست املای درست
فضلاء برتر فضلا ی برتر



وخلأتأثیر،مبدأ،،رأس:شودمانندمینوشته«الف»کرسیرویبیایدفتحهازپساگرکلمهآخریاوسطساکنِیهمزه....

مآخذومآثر،:شودمینوشتهشکلاینبهبیاید«الف»و«فتحه»بیناگرکلمهوسطیهمزه...

مؤاخذه،مؤدب،مؤسس،رؤیا،مؤانست:شودمانندمینوشته«واو»رویهمیشهمضمومماقبلیهمزه

یجزء،سوء،شنویسندمانندمیکلمهحرفآخرینازوبعد،جداباشد«ی»و«و»بلندهایمصوتیاصامتحرفآنازقبلاگرراکلمهآخریهمزه

.....ءو

وتوطئه،تبرئه(چاه)بئر،:شودمینوشتهزیرشکلبهبیاید---ِ---کسرهازپساگرمتحرکیاساکنیهمزه....

آیندمیشکلاینبههمایدئالیستورئالیستمانندخارجیهایکلمه.

نشأت،وجرأت،هیأت،:مانندشودمینوشته«ا»کرسیرویکلمهوسطدرساکنماقبلمفتوحیهمزه....

....وشؤون،رؤوس،مرؤوس:مانندشودمینوشته«ؤ»صورتبهمصوتازپیرویبه«و»بلندمصوتازپیشکلمهوسطمضمومهمزه

.شوندمینوشتهشکلهمینبهمانندزئوس،ناپلئون،کاکائو،لئوناردو،لائوسخارجیهایکلمه
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 شود، به این شکل نوشته می باشد (یِ--)همزه متحرک وسط کلمه که پیش از مصوت بلند  .
لئیم،رئیس،میکائیل:

.  ودبه این شکل نوشته می شپروتئین،تیفوئید،کافئین،بمبئی،آلدئید،آلکالوئیدهمزه کلمات  

ائمه،جوائز،مسائل،رسائل:همزه ی مکسور وسط کلمه به این شکل نوشته می شود
ندولی می نوشتند واکنون نیز می نویس« ی»همزه ی این نوع کلمات عربی را فارسی زبانان از دیر بازشکل 

.بهتر است با همزه بنویسند 

ر زیرا در این کلمات منظو« ذ»کلمات خدمتگزار ،نمازگزار،شکر گزار راباید به این شکل نوشت نه با 
.اداکردن وبه جا آوردن است نه قراردادن « گزاردن »از
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شیوه ی املای فارسی:پایان فصل دوم  
موفق باشید
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